
�पाइसेस बोड� 
(वा�ण�य एवं उ�योग मं�ालय, भारत सरकार) 

सगुंध भवन, एनएच बाई पास, 

पाला%रव&म पी ओ, को)ची - 682025 

टेल1: 0484-2333610 से 616 तक 

�पाइसेस बोड� म6 सं7वदा आधार पर :ल7पक;य सहायक= के >प म6 सेवा?नवAृत BयिDतय= को काम म6 

लगाना  

�पाइसेस बोड�, ादे�शक काया�लय, च�ेनई म� तैनाती हेत ुछह मह ने क! अव$ध के �लए सं(वदा आधार 

पर �ल(पक!य सहायक+ के ,प म� काम म� लगाने के वा�ते सेवा.नव0ृत सरकार  कम�चा1रय+ से, 

िज�ह+ने  क� 4 य / रा6य सरकार के (वभाग+ / साव�ज.नक उप9म+ / �वाय0त .नकाय+ / व�त ुबोड: म� 

सेवा क! है, �पाइसेस बोड� आवेदन आमं;<त करता है। काम म� लगाने के (व�ततृ .नबंधन व शत> 

अनुबंध-1 के ,प म� संलAन Bकए गए हC। पा<ता मानदंड व अ�य (ववरण नीच ेEदए जाते हC:  

अनसुFचवीय कम�चार1 

1 अपेGHत IयिJत  एक  

2 पा<ता  1. उ�ह� �ल(पक!य काय� म� सेवा करने के पया�Mत अनभुव के साथ, क� 4 य 

/ रा6य सरकार के (वभाग+ / साव�ज.नक उप9म+ / �वाय0त .नकाय+/ 

व�त ुबोड: से सेवा.नव0ृत कम�चार  होना चाEहए ।  

2. उसके पास भावी अ�भIयिJत कुशलता और आपस म� �मलकर काम 

करने का कौशल होना चाEहए। 

3. उसे एमएस ऑBफस / ओपन ऑBफस, ई-मेइल और इंटरनेट के साथ 

कंMयूटर का उपयोग करने म� अनभुव होना चाEहए। 

3 अनभुव  लेखा, �थापना एवं सामा�य शासन अनभुाग+ म� �ल(पक!य काय� म� 

अनभुव 

4 शैGHक योAयता  YडZी  

5 आय ुसीमा  64 वष� से कम  

 काय� का �थान  �पाइसेस बोड�, ादे�शक काया�लय, Mलॉट न.ं आर-11, �सपकोट इंडि�_यल 

काँMलेJस, गुिaमYडपूंड़ी, .तcवdलूर, त�मल नाडु -601201  

चयन का तर1का: शॉट��ल�ट Bकए गए उaमीदवार+ को बोड� fवारा साHा0कार के �लए बुलाया जाएगा। 

साHा0कार म� अह�ता ाMत उaमीदवार+ को शा�मल करते हुए एक पैनल तैयार Bकया जाएगा और बोड� 

क! अपेHा के अनुसार �ल(पक!य सहायक+ के ,प म� काम पर लगाया जाएगा। पैनल क! वैधता दो वष� 

के�लए होगी और �ल(पक!य सहायक+ को, अ.त1रJत अपेGHत हो तो, इस अनुमोEदत पैनल से काम म� 

लगाया जाएगा । सेवा.नवतृ सरकार  कम�चार , िजनके पास उपयु�Jत योAयता व अनभुव हC और जो 



�व�थ और तुरंत काय�भार Zहण करने के�लए तैयार हC, व,े अपना आवेदन, योAयता व अनभुव के 

समथ�न के संगत द�तावेज़+ सEहत, नीच ेEदए फॉमhट म� (फॉमhट अनबु�ध-II के ,प म� संलAन हC) 10-

12-2021 को या उससे पहले sbchennairecruitment@gmail.com को �तुत कर�। आवेदन क! हाड�-

कॉपी “उप .नदेशक, �पाइसेस बोड�, ादे�शक काया�लय, Mलॉट न.ं आर-11, �सपकोट इंडि�_यल 

काँMलेJस, गुिaमYडपूंड़ी, .तcवdलूर, त�मल नाडु -601201”  के पते पर 15-12-2021 को या उससे 

पहले �तुत क! जाए।  

?नदेशक(Hशासन) 

 

�थान: कोnची 

Eदनांक: 12-11-2021  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

अनबुधं- I 

 

�पाइसेस बोड� म6 :ल7पक;य सहायक= को काम म6 लगाने हेतु ?नबंधन व शतJ 
1. �ल(पक!य सहायक+ के�लए देय पा1रo�मक 25,000/- cपए .त मह ना (ि�थर) होगा। �ल(पक!य 

सहायक+ fवारा आह1रत मा�सक पा1रo�मक तथा प�शन, उनके fवारा ल  गई अ.ंतम वेतन, िजसक! 

गणना महंगाई भ0त ेक! वत�मान दर+ पर क! गई हो, से अ$धक नह ं ह+ग।े  

2. एक मह ने म� दान क! गई सेवाओं के �लए पा1रo�मक आगामी मह ने म� देय होगा। 

3. काम म� लगाने क! अव$ध ारंभ म� छह मह न+ के�लए होगी और उनके .नpपादन के आधार पर अपेHा 

के अनसुार आगे दो वष� के�लए बढ़ाई जा सकती है।  

4. �ल(पक!य सहायक, महंगाई भ0ता, प1रवहन स(ुवधा, आवासीय Iयव�था, .नजी �टाफ, सीजीएचएस तथा 

$चBक0सा .तप.ूत � आEद जैसे Bकसी भी कार के भ0त ेया आवास-स(ुवधा ाMत होने के हकदार नह  ं

ह+गे।  

5. साHा0कार, काय� म� शा�मल होने या इसके परूा होने के �लए कोई या<ा भ0ता / महंगाई भ0ता Zाrय 

नह ं होगा। Bफरभी, यEद बोड� के काया�लयीन काम के �सल�सले म�, उ�ह� देश के अदंर या<ा करना 

अपेGHत है तो, िजस Zेड से वे सेवा.नव0ृत हुए थ,े उसी Zेड के .नय�मत पदा$धकार  के�लए Zाrय या<ा 

भ0त/ेमहंगाई भ0त ेका, सHम ा$धकार  का अनमुोदन ाMत करने के बाद, भगुतान Bकया जाएगा।  

6. काय� समय: �ल(पक!य सहायक .नधा�1रतानसुार काया�लय के साधारण काय� समय का अनसुरण करेगा 

(अथा�त ्सबुह 9.00 बजे से साय ं5.30 बजे तक)। वसेै, अ.नवाय� मामल+ म�, उनको समयबu काय� को 

परूा करने के �लए श.नवार और काया�लय समय के बाद भी काम करना पड़ सकता है।  

7. प�शन का आहरण: �ल(पक!य सहायक के ,प म� .नयJुत एक सेवा.नव0ृत सरकार  पदा$धकार , �ल(पक!य 

सहायक के ,प म� अपनी .नयिुJत क! अव$ध के दौरान प�शन और प�शन पर महंगाई राहत आह1रत 

करना जार  रखेगा। �ल(पक!य सहायक के ,प म� उसक! .नयिुJत को पनु.न�योजन के मामले के ,प म� 

नह ं माना जाएगा।  

8. अवकाश: �ल(पक!य सहायक एक कल�डर वष� यथानपुात आधार पर, आठ(08) Eदन+ के अवकाश के�लए 

पा< ह+गे। �ल(पक!य सहायक को अनमेुय अवकाश क! अ$धकता म� अनपुि�थ.त क! अव$ध के�लए कोई 

पा1रo�मक नह ं Eदया जाएगा। इसके अलावा, अनपुयJुत अवकाश को न अगले वष� के�लए अZेनीत 

Bकया जाएगा, न ह  उसका नकद करण Bकया जाएगा।  

9. xोत पर काटा गया कर (ट डीएस): Zाrय के अनसुार, ट डीएस को �ल(पक!य सहायक के मा�सक 

पा1रo�मक से काट Eदया जाएगा। मांग करने पर, बोड� fवारा ट डीएस माणप< जार  Bकया जाएगा।  

10.  �पाइसेस बोड� के साथ उनके काय� क! अव$ध के दौरान और उसके बाद भी, यह सभंावना है Bक वे 

मह0वपणू� / गोपनीय कृ.त क! कुछ जानकार  ाMत कर सकत ेहC। वे अपने काय� क! अव$ध के दौरान 

उनके fवारा एक;<त क! गई कोई भी जानकार  Bकसी ऐसे IयिJत से कट नह ं कर�ग,े जो उसे 

जानने/ाMत करने के �लए अ$धकृत नह ं है।  



 

11.  �पाइसेस बोड�, ज,रत पड़ने पर, कोई नोEटस जार  Bकए ;बना या कोई कारण बताए ;बना, चयन 

B9या को सशंो$धत / प1रव.त �त / .तब$ंधत / बढ़ाने / रz करने का अ$धकार रखता है। बोड� का 

.नण�य अ.ंतम होगा और इस मzुे के {खलाफ Bकसी भी अपील पर (वचार नह ं Bकया जाएगा। 

12. आय ुऔर योAयता के �लए (वnछेदक .त$थ, आवेदन क! हाड� कॉपी �ततु करने क! अ.ंतम .त$थ, 

यानी 15-12-2021, होगी।  

 

काम म6 लगाने के काय� क; समािKत  

�पाइसेस बोड� .नaन�ल{खत शत: पर �ल(पक!य सहायक क! काम म� लगाने का काय� समाMत करेगा : 

(i)  �ल(पक!य सहायक .नEद�pट काय� करने म� असमथ� है; 

(ii) काय� क! गणुव0ता, बोड� क! सतंिुpट के बराबर नह  ंहै।   

(iii) बोड� fवारा तय Bकए गए अनसुार ल~य+ क! समय पर ािMत म� �ल(पक!य सहायक असफल रहता है; 

(iv) �ल(पक!य सहायक म� ईमानदार  और स0य.नpठा क! कमी पाई जाती है। 

  

नोट: बोड�, �ल(पक!य सहायक को प4ंह Eदन+ क! �ल{खत सचूना दान करत े हुए .नयिुJत समाMत करने का 

अ$धकार रखता है। यह समािMत, ऐसी सचूना क! सपुदु�गी के प4ंह (15) Eदन+ के परूा होने के बाद ठ�क अगले 

Eदन से भावी होगी।   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

अनबुधं -II  

 

�पाइसेस बोड� (वा�ण�य एव ंउ�योग म�ंालय, वा�ण�य 7वभाग) म6 :ल7पक;य सहायक के >प म6  

?नयिुDत के:लए आवेदन Hप� 

  

 

 

हाल ह1 म6 खींच ेगए पासपोट� 

आकार का फोटो Fचपकाएँ  

 

1 आवेEदत पद का नाम  :ल7पक;य सहायक (सं7वदा आधार पर) 

2 पूरा नाम (बड़ ेअHर+ म�)  

3 (पता/प.त का नाम   

4 ज�म .त$थ तथा �लगं   

5 oेणी  अनु.जा./अनु.जन जा./अ.(प.व./अनारGHत  

6 संपक�  (ववरण  मोबाइल नं: / टेल . नं. :  

इ-मेल पता :  

7 प<-Iयवहार के �लए पता  

 

 

 

 

(पन कोड:   

8 आयु, जैसे Bक 15-12-2021 को है   

9 शैGHक योAयता   

10 अनुभव (समथ�क द�तावेज़ के साथ (ववरण)  

11 सरकार  सेवा म� काय� Zहण करने क! तार ख  

12  सेवा.नविृ0त क! तार ख  

13 पदनाम और काया�लय िजसम� से सेवा.नव0ृत हुए  



14 अं.तम आह1रत वेतन    

15 पीपीओ नं. (कृपया पीपीओ क! .त संलAन कर�)  

16 मा�सक प�शन   

17 शैGHक योAयता (माणप< क! �व-स0या(पत .त 

संलAन कर�।)  

 

18 कंMयूटर क! जानकार  का (ववरण  

19 एक अलग शीट म� नीच ेEदए ा,प म� अनुभव का संGHMत (ववरण - पद वार (कृपया समथ�क द�तावेज 

संलAन कर�) 

 

अनभुव के (ववरण �तुत करन ेका फॉमhट 

 

Oम 

संPया 

पद और 

काया�लय जहां 

पर सेवा Hदान 

क; है। 

7वभाग/अनुभाग अवFध काय� क; Hकृ?त VटKपणी 

................ से ........... तक 

       

       

       

 

मW एतXवारा घो7षत करता/करती हंू \क ऊपर H�तुत 7ववरण मेरे ^ान और 7व_वास के अनुसार सAय और सह1 हW। मW 

समझता/समझती हंू और सहमत हंू \क चयन या साaाAकार के पहले या बाद म6 \कसी भी समय, ऊपर द1 गई \कसी भी 
जानकार1 के झठूा या गलत / अपणू� या अयोcयता का पता लगाए जाने पर, मेर1 उdमीदवार1 ?नर�त \कए जाने के :लए 

बाeय है और मW �पाइसेस बोड� के इस ?नण�य से बाeय रहँूगा/रहँूगी। मW ने ऊपर Vदए गए सभी ?नबंधन और शतJ पढ़ ल1 हW 

और मW :ल7पक;य सहायक के काम के सभी ?नबंधन और शतg को �वीकार करने के :लए तैयार हंू।  

 

                                         ह�ताaर: 

                                        (आवेदक का परूा नाम):  

�थान :  

तार1ख:  

 


